院系考试管理工作评估表
学院：            评估人：            日期：             总分：             
	项目
序号
	评估指标内涵
	评    估    得    分    标    准
	评估
得分

	
	
	15-20
	10-15 
	0-10
	

	1 

20分
	学院组织管理
	学院院长、书记、副书记
	合计达到1/2场次
	达到1/3场次
	达不到1/3场次
	

	
	
	学院教学院长、教学秘书
	全勤（每场考试均按时到位）
	达到2/3场次
	达不到2/3场次
	

	
	
	院巡视小组情况
	有巡视安排并执行
	执行不全面
	无人巡视考场
	

	2

20分
	学生考场情况
	学生按时参加考试情况
	全部按时到场
	有迟到
	有迟到、缺考
	

	
	
	考生左右各间隔一个空位
	全部考生座位均符合要求
	95％以上学生符合要求
	95％以下学生符合要求
	

	
	
	对号入座，学生证摆放在桌面上
	同上
	同上
	同上
	

	
	
	书包等非考试用物品集中放置在讲台附近，不使用自带草稿纸
	符合要求
	基本符合要求
	不符合要求
	

	3

20分
	主考教师
	主考到达考场时间
	提前15分钟到达
	提前但不足15分钟到达
	迟到
	

	
	
	试题质量
	完全准确
	试题出现错别字
	命题有错误
	

	4

20分
	学院责任监考履行职责情况
	监考到达考场时间
	提前15分钟到达
	提前但不足15分钟到达
	迟到
	

	
	
	监考能认真履行职责，无看书、看报、抽烟、聊天、背向学生坐在座位上等现象发生。
	符合要求
	基本符合要求
	不符合要求
	

	
	
	考前5分钟内开始分发试卷、试题
	按时操作
	
	不按时操作
	

	
	
	能主动宣讲考场规则，强调考试纪律
	符合要求
	
	不符合要求
	

	5

20分
	考风考纪情况
	考试结束时考场秩序
	能按监考要求有序交卷，试卷收集齐备
	
	秩序较乱，试卷收集不齐
	

	
	
	考场纪律
	无违纪、作弊学生
	
	有违纪、作弊学生
	


注：满分为 100 分
