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模板样式一（任职时间满3个月的党支部书记使用）

2025年度党支部书记述职报告
（方正小标宋简体、二号字、居中、行间距固定值35磅）

XXX党支部书记  XXX
（楷体-GB2312、三号、居中对齐、单位名用全称）

一、XXXXXXXX（一级标题、黑体、三号字）
(一)×××××××(二级标题、楷体-GB2312、三号字)
1.××××××××(三级标题、仿宋-GB2312、三号字、加粗)
（1）×××××××（四级标题、仿宋-GB2312、三号字）
正文使用仿宋-GB2312、三号字，行间距28磅。

页边距上3.7厘米、下3.5厘米、左2.8厘米、右2.6厘米。






模板样式二（任职时间不足3个月的党支部书记使用）

2025年度党支部工作报告
（方正小标宋简体、二号字、居中、行间距固定值35磅）

XXX党支部书记  XXX
（楷体-GB2312、三号、居中对齐、单位名用全称）

一、XXXXXXXX（一级标题、黑体三号字）
(一)×××××××(二级标题,楷体-GB2312三号字)
1.××××××××(三级标题,仿宋-GB2312三号字、加粗)
[bookmark: _GoBack]（1）×××××××（四级标题，仿宋-GB2312三号字）
正文使用仿宋-GB2312、三号字，行间距28磅。

页边距上3.7厘米、下3.5厘米、左2.8厘米、右2.6厘米。
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